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1 Procapita Education for vardnadshavare

1.1 valkommen!

Valkommen till Procapita Education!

Har kan du lasa hur du som vardnadshavare for dina barn i var grundskola anvéander Procapita
Education.

Las i avsnitt 4 Gor sa har for att...hur du steg for steg gor for att anvanda systemets olika
funktioner.

1.2 Forsta gangen i systemet

Forsta gangen du loggar in i Procapita Education kommer du till den har sidan:
1. Ange din e-postadress i faltet E-postadress

Mamn Anders Ryd

E-postadress

2. Dukan ocksa vilja ett annat fargtema for programmet om du sa vill.

Spara

Allrm&nna installningar

Marnn Anders Ryd
E-postadress

Inkludera namn i sidans titel [

Min organisation Ménsterby f Virdnadshavare f 10120

— ——=c-=t P = IR

@pi3 O olivgrs Osi e
S *'Bla (default_) A Clivgrén  Silver & Hig Kontrast

O Barnens tema

Klicka pa knappen for att spara dina installningar.

4. Du blir nu automatiskt utloggad ur systemet och du maste saledes logga in pa nytt.

© Tieto
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1.3 Startsidan

Nar du loggat in i systemet kommer du till den har sidan, din Startsida som vardnadshavare.

Hislp | Instaliningar | Webbkarta

Startsida  Kommunikation Rum  Kalender/Schema Anders Ryd & Logga ut [

%  Kontakta =
Alla Lirarlista

Handelser S

Anders Anders Alma Mia Ludvig

Ann-
Charlotte
Elevutveckling, dokument stt ta del av _ “@ ‘iz
Elevutueckling, dokument att skriva i L Jeal] &) -
My lektionsfelnuara attta del av _ _ (5 _
Mya meddslanden -

Uppdatarade Rum -

Ann-Chardotts Kalenderaktiviteter i veckan ) _ _ doom ey

MNyheter 2
Friluftsdag 20718 [
Fiirsldramijte! L
Myheter fir Wirdnadshavare! &
Ludvig Monicaskalan - nye i veckan 'S
Teaterbesik

Mailen ¢

eee

Information! ¢

Startsidan &r en Gversikt over aktuella handelser och nyheter i systemet for alla de barn i grund-
skolan som du &r vardnadshavare for.

Las mer om Startsidan och alla funktioner pa denna i avsnitt 3.

1.4 Komma igang

Gor sa har for att komma igang med att anvanda systemet:
1. Klicka pa namnet pa det barn du vill ta del av information om.

Vi rekommenderar att du forst valjer barn och sen véljer vad du vill se eller gora!
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2. P& bildskarmen kan det se ut sa har:

Startzida  Komrmunikation  Rurn  Kalender/Schema  Elevutveckling  Fr3nvaro anders Ryd 4 Logga ut [%

%  Kontakta B
Mia, Sunborns Gr, 8 AB Liratlista

Handelser S
Mia
Elevutveckling, dokument att ta del av L]
Elevutveckling, dokument atr skriva i —
My lektion=frinuaro attta del ay s
Uppdaterade Rum -
Kalenderaktiviteter i veckan oy

Nyheter 2
Friluftsdag 20/18
Fiirildramite!
Teaterhesik

Mailen

eeeee

Information!

3. Under Handelser redovisas aktiviteter i systemet som du bor ta del av for ditt barn.

bH

Handelser
Mia

Elevutveckling, dokument att ta del au Lz
4. Klicka pa 2! for att ta del av aktuella dokument. Talet 12 anger att det finns tolv dokument
som du bor ta del av. Las mer i avsnitt 4.4,
5. Under Nyheter redovisas nyheter fran barnets skola och/eller klass.
6. Klicka pa ndgon nyhetsrubrik, exempelvis Féréldraméte! f5r att ta del av informationen.
L&s mer iavsnitt 3.7.

7. Under Kontakta/Lararlista kan du enkelt kommunicera med mentorer och larare for ditt
barn. Klicka pa rubriken Lrarlist= fgr att valja en mottagare och skriva ett meddelande eller
skicka e-post till en larare. Las mer i avsnitt 4.1.

8. Har du valt att folja anvisningarna i punkt 4, 6 eller 7 ar du redan igang.
9. An en gang, valkommen till Procapita Education!



Anvandarhandledning fér vardnadshavare 6 (36)

1.5 Information direkt fran Startsidan

Du kan ocksa direkt fran Startsidan ta del av den information som finns om dina barn.

Gor sa har:
1. Valj pa Startsidan den Handelse eller Nyhet som du vill ta del av.

Startsida  Kerrnunikation Rum  Kalendar/Schema anders Ryd 4 Loggs ut [P
| % Kontakta S
“ - o
Handelser 2
Ann-
Anders Alma Charotre M3 Luduig

Elevutveckling, dokument attta del av _ L 7)) o] _

Elevutveckling, dekument att skriva i L] ‘e _ -

Ny lektionsfrinvaro att ta del av - _ &= -

Nya meddelanden _
Uppdaterade Rum - - -
Kalenderaktiviteter i veckan L - - Lets)] L)

MNyheter =
Friluftzdag 20/18 LY
Fiirildramiite! L
Myheter Midnsterby £ Sunborns Gr/ & AB
[z00s-08-28 17:35]
i Monicas L%
SO TestarpForaldramoter Py
Reservera torsdag den 15 sepremeber k| 15,00 -
Mailen [20.00 for hdsteerminens firsta firsldramire, L 4

2. Har iillustrationen Ferdldrsmstet ynder rubriken Nyheter.

3. Klicka pd Fersldramate! f5r att lasa nyheten.
4. Informationen visas i ett eget fonster.

) https:/test.rexnet.se - PlanningTool - Microsoft Internet Explorer

Minsterby ¢ Sunborns Grf 8 AR, 2008-05-25 1 7:35

Forildramite!

Rezervera torsdag den 18 septemeber kl 12,00 - 20,00 for hiistterminens farsta fordldramate,
Hej!

Mu &r hidztterminen =3 smattigdng, ochjag vill pd detta s&tt be er fordldrar att reservera torsdag den 18 september ki
18.00 - 20.00 fir terminens firsta farildramite,

Jag Sterkommer inom kort med et firslag tll program fér mitet,

Bizta hilsningar/fSara Menthar

Sting

Sé_hl klar é & Internet

5. Klicka pa " nar du last nyheten och vill atervanda till Startsidan.
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2 Navigation

Vi rekommenderar att du gor sa har for att navigera i systemet:
1. Valj forst barn i presentationen till vanster pa Startsidan.

Startzida  Komrmunikation Rum  Kalender/Schema  Elevutveckling  Frinuaro anders Ryd 4 Logga ut [

% Kontakta 2
Alma, athenaskolan, Avslutade 3 Lararlista

Handelser S
Alma
Elewutveckling, dokurent att ta del aw - 2
Eleuutueckling, dekumeant att skriva i L e
My lekrionsfrinuare atrta del av

Kalenderaktiviteter i wveckan

MNyheter =

2. Vélj darefter vad du vill gora. Exempelvis ta del av dokumentationen under rubriken

Elevutveckling, dekument ate skriva i Klicka p& nyhetsrubriken siffran ) for att ta del av infor-
mationen.

3. Du kan ocksa vilja nagon funktion i huvudmenyn eller exempelvis klicka pa Lérarlista un-
der rubriken Kontakta fér att meddela dig med det valda barnets larare och/eller mentorer.

Valj forst barn och darefter funktion, dvs. det du vill se eller gora.



Anvandarhandledning fér vardnadshavare 8 (36)

3 Startsidans funktioner

Nar du som vardnadshavare loggar in i Procapita Education kommer du till systemets Startsida.
Startsidan &r en 6versikt Over dina barn och for handelser samt nyheter i systemet som géller
dem.

Hislp | Installningar | Webbkarta

0§ Startsida  Kornmuni kation Rurn  Kalender/Schems 3 Andars Ryd & Logga ut [
% Kontakta 4 2
Alla Lararlista 11
Handelser 7 2
Ann-
#ind Alm P Ludvig
Elevutueckling, dokument att ta del au _ L ) dun _
Elevutueckling, dokument att skriva i €28 4@ - -
My lektionsfr8nuaro sttt dal au _ _ &) _
Nya meddelandzn Gy
Uppdaterade Rum - - -
Kalenderaktiviteter i veckan o) - - L] &)
MNyheter 9 ®
Frilufesdag 20718 [
Firildramite! 410

Myheter fir WErdnadshauare! -

Monicaskalan - nytt i vackan L%

Startsidan bestar av:
e Enmeny for hjalp och vissa instéllningar som du kan gora. Se nedan avsnitt 3.1.
e En huvudmeny for systemets huvudsakliga funktioner. Se avsnitt 3.3..

e Enmeny for val av barn och for presentation av information for varje individuellt barn.
Se avsnitt 3.6.

e Eninformationsyta som dversiktligt redovisar vilken information som just nu finns tillganglig
i systemet for dig och dina barn. Se avsnitt 3.7 till och med 3.9.

3.1 Hjalp, instéllningar och webbkarta

3.1.1 Hjalp

Kortfattad direkt hjalp for hur du anvander systemet far du genom att i Startsidans 6vre meny
klicka p& EI3. (Punkt 1 i illustrationen)

3.1.2 Instéllningar

Pa denna sida anger du som vardnadshavare din e-postadress och hér kan du ocksa vélja ett farg-
tema for systemet. (Punkt 3 i illustrationen)
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3.1.3 Webbkarta
En webbkarta ar en dversiktsbild dver de olika funktioner som finns i systemet.
Gor sa har for att navigera i systemet via webbkartan:

1. Klicka pa &
2. Foljande bild visas:

Sak i meny

Sting

=lstartsida =]Rum =IFrinvaro
JKommunikation _dScherma

----- =] Visa schema

----- =lBoka utvecklingssamtal
ZlElevutveckling

Klicka p& ndgon funktion for att starta den, exempelvis |=lKemmunikation
4. P4 bildskarmen visas dialogen fér kommunikation:

Startsida  Komrmunikation Rum  Scherma Anders Ryd _,i Logga ut ED

Kammunikation

Inkommande meddelanden | Skickade meddelanden || Mytt meddelande |

D Markera alla

»» Ansdndare Sarah Menthor 2005-0%-05 11:5

Meddelande frin Sarah Menthar
s . L iR s
D Hej Anders! Tywirr varjag upptagen av undervisning nir du ringde tidigare idag, Dw kan nd mig hemma i kwill efter kI, 19,00
pd telefon 010 - 12 34 56, Vi hisrs d3//B4sta hilsningar ffSara

3.2 Paminnelser

Har visas kalenderpaminnelser om sadana angetts av nagon larare eller mentor.

(Punkt 2 i illustrationen sidan 8). Nar det finns en paminnelse att ta del av, framtrader

ikonen tydligt och ror sig daven sa smatt pa bildskarmen. Klicka pa ikonen =L for att lasa pa-
minnelsen.

3.3 Huvudmeny

| Startsidans huvudmeny finns foljande funktioner:

Startsida Kormmunik ation Rurm Kalender/Schema
Ytterligare funktioner kan bli tillgangliga via huvudmenyn nar du véljer nagot av dina barn.
Vilka funktioner som visas i huvudmenyn beror pa vilka funktioner som din skola anvander.

Samtliga mojliga funktioner i huvudmenyn (Punkt 3 i illustrationen sidan 8).
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Startsida  Kommunikation  Rum Kalender/Schema Elevutveckling Frénvaro

3.4 Avsluta - Logga ut

Klicka pa #9222 “* nar du vill avsluta och lamna systemet.

Hjalp | Inztallningar | Webbkarta Sok i meny

Startzsida  Kommunikation  Rum Kalender/Schema Elevutveckling Franuaro Anders Ryd ..i Logga ut

3.5 Din egen sida

Som vardnadshavare har du egen informationssida. Har redovisas information som exempelvis
nagon mentor eller larare riktat direkt till dig som enskild person. Det kan som i illustrationen
nedan vara meddelanden adresserade direkt till dig fran nagon av dina barns larare eller mentorer.

Startsids  Kormrmunikstion  Rurm  Kalender/Schema Anders Ryd & Logga ut [8
% Kontakta &
anders Liratlista
Handelser 2

A Anders
i Mya meddelanden (1)
_ K slenderaktiviteter i vackan ®(

3.6 Meny for val av barn

De barn som du &r vardnadshavare for och som gar i grundskolan presenteras i ett fliksystem till
vanster pa bilden. Vélj barn genom att klicka med muspekaren pa barnets namn.

Startsida  Komrmunikation  Rum Kalender/Schema  Elevutveckling Frinvaro Anders Ryd ..i Logga ut El’,:)
%  Kontakta 2
Alma, athenaskolan, Awvslutade Lirarlista
Handelser 3
. Alma
i Elevutveckling, dokument att ta del av -
Elevutveckling, dokument att skriva i &2)
My lektionsfrinvaro att ta del av -
kalenderaktiviteter i veckan =
E o :

Aktuell information om valt barn presenteras.

3.7 Startsidans informationsyta

Startsidan, din egen och barnens sidor ar indelad med tva huvudrubriker Handelser respektive
Nyheter. Under Handelser presenteras automatiskt olika handelser som agt rum i systemet.
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Under Nyheter presenteras information och nyheter som publiceras via skolans och klassernas
sérskilda informationskanaler i systemet.

3.7.1 Handelser

Aktuella héandelser i systemet redovisas under ett antal olika rubriker. En rubrik visas endast om
det finns minst en tillhérande handelse att presentera.

Elevutveckling, dokument att ta del av... efter denna rubrik visas per barn en markering och en
antalsuppgift for de dokument som du som vardnadshavare bor ta del av.

Elevutveckling, dokument att skriva i... efter denna rubrik visas per barn en markering och en
antalsuppgift for de dokument som du forvantas ta del av men ocksa skriva i.

Ny lektionsfranvaro att ta del av... efter denna rubrik visas per barn en markering med en an-
talsuppgift for den elevfranvaro som du férvantas ta del av och bekrafta.

Nya meddelanden... efter denna rubrik visas per person en markering och en antalsuppgift for de
nya meddelanden som galler dig och/eller ndgot av dina barn.

Uppdaterade Rum... efter denna rubrik visas per person en markering och en antalsuppgift for
forandringar i Rum, dvs. i nagon virtuell métesplats har i systemet som du har behorighet till.

Kalenderaktiviteter i veckan... efter denna rubrik visas per person en markering och en antals-
uppgift for aktuella kalenderaktiviteter i veckan.

Klicka med muspekaren pa nagon antalsuppgift “ ! for att ta del av informationen.

3.7.2 Nyheter

Skol- och klassansvariga kan i systemet publicera nyheter. Nyheter som avser dig och/eller dina
barn presenteras pa alla sidor under rubriken Nyheter.

Klicka pa en nyhetsrubrik for att lasa nyheten.

*

Myheter

Friluftsdag 20712 ks

il.

Farildrardte!

Myheter Minsterby © Sunborns Gr /& AR
[2002-08-28 17:35]

Monicas *
Foraldramote!

Reservara torsdag den 12 septemeber kl 12,00 -
Informat|20.00 fir hiistterminens firsta firildramite, @ L

Mailen

Nyheter presenteras i ett eget fonster pa bildskarmen.

3.8 Se handelser — snabbval

Klicka pa en siffra/ett tal pa en handelserad for att ta del av aktuell information.
Placeras muspekaren pa en siffra visas en informationsruta om vad handelsen avser.
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alla
Handelser e
Anders Alma Sibs Mia Ludwig
Charlotte
Elevutveckling, dokument att ta del av (2] &) o
Elevutveckling, dokument att skriva i E w3 - -
My lektionsfrinvaro att ta del ay B 4.5 s
Alma Elander

Mya meddelanden wii) Individuell ubvecklingsplan
Uppdaterade Rum = = [
Kalenderaktiviteter i vackan wi4) - - gy &1

3.9 Nyheter

Se ovan avsnitt 3.7.2.

En markering i samma farg som barnets namnflik indikerar det barn en viss nyhet avser.
Placeras muspekaren pa markeringen % visas barnets namn i en informationsruta.

Myheter :
Firildramite! £
Myheter for Wirdnadzhavara! =1 Mia Rvd
Manicaskolan - nytt i veckan L

Klicka pa aktuell nyhetsrubrik Faraldramste! fgr att ta del av nyheten.
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4 GOr sa har for att...

4.1 Kontakta ndgon mentor eller larare via Lararlistan

4.1.1 Skriv och skicka ett meddelande

1. Klicka pd Lérarlists under rubriken Kontakta

Startsida  Kommunikation  Rum Kalender/Schema Anders Ryd _,i Logga ut F
- -
- O JE L - =

2. Pa bildskarmen presenteras en lista 6ver dina barns larare. Star du pa Startsidan och klick-
ar pa Lérarlista visas alla dina barns larare. Har du valt sida for ndgot barn visas bara det
barnets larare.

Kommunikation

. Inkommande meddelanden a Skickade meddelanden | Mutt meddelande
®Mia Ryd
Mamn Amne/Lirarfunktion Meddela Skicka e-post

: £
Katarina Perzsan _J katarina.persson@stage.raunet.se

e
Sarah Menthor Mentor _..j sara.mentor@stage.resnetse

3. Valj den larare du vill skriva ett meddelande till och klicka pa ikonen Meddela.
4. Pa bildskarmen visas foljande dialog:

2 https:/itest.rexnet.se - Skicka ... g@

Mottagare Dawe Teach

E.M;ja-e.lm.é_ﬁg.n Anders Ryd

[ Skicka meddelande ][ Aubrgt ]

é ﬁ Internet




8.

6.

7.

Anvandarhandledning fér vardnadshavare

Skriv in ditt meddelande i meddelanderutan.

‘2 hitps://test.rexnet.se - Skicka ... E||E”'>Z|

Mottagare Dawe Teach

iMeddelande frén Anders Ryd [

Hej Cave!

Tackzarm orm du vill ha besvar att
ringa rig i morgon kvall mellan
k119,00 och 20,00 d& jag garma

vill prata med om Ludwigs arbete
i swenska,

i hars/fBHSfAnders

[ Skicka meddelande ”_ Aubrgt ]

é lﬁ Internet

Klicka pé_ knappen [ Skicka meddelande
for att avsluta utan att skicka ditt meddelande.

Skickar du meddelandet kvitteras detta pa foljande satt:

‘2 hitps://test.rexnet.se - Skicka ... E||E”'>Z|

Meddelandet har skickats tll Dave
Teach

[ Sting fénstret ]

é lﬁ Internet

Klicka pa knappen L_Stana fénstret | £5 a4t avsiuta,

J for att skicka meddelandet eller pa

14 (36)
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4.1.2 Skriv och skicka e-post

1.

Klicka p& Lérarlista under rubriken Kontakta

Startsida  Kormrmunikation  Rum Kalender/Schema Anders Ryd ..i Logga ut E}

-~ -
- N EIEIN=] = F

Pa bildskarmen presenteras en lista dver dina barns larare. Star du pa Startsidan och klick-
ar pa Lirarlista visas alla dina barns larare. Har du valt sida for ndgot barn, visas bara det
barnets larare.

Kommunikation

_ Inkommande meddslanden _____”S'Eicl.qad.e meddelanden | Mtk meddelande |
®Mia Ryd

Namn Amne/Lirarfunkton Meddela Skicka e-post

. =
Katarina Perszon _.—j katarina.persson@stage.rannet se

ar £
Sarah Menthor Mentor : _.j sara.mentor@stage.resnetse

Vilj den larare du vill skicka e-post till och klicka pa e-postadressen
:j sara.mentar@stage.rednet.se tl" denna

Ditt e-postprogram startar om du har en e-postklient installerad pa den dator du anvéander.
Har du ingen egen e-postklient, kopierar du e-postadressen till det mejlprogram du anvén-
der.

Skriv och skicka e-post pa vanligt satt.

4.2 Kontakta mentor/larare via Kommunikation

Du kan som vardnadshavare aven vilja att kommunicera med dina barns mentorer och larare via
menyvalet Kommunikation.

Startsida  Kornmunikation  Rurm Kalender/Schema  Elevutveckling Frinvaro Anders Ryd _,i

Kommunikation

| Inkommande meddelanden Skickade meddelanden Myt meddelande

[ markera alla
> Ausindare Sarah Menthor 2005-05-0% 15,35, 258

[] Boka utvecklingzs amtal

Mu r det dags att boka tid fir utvecklingssamtal fir klassen/gruppen & ABWisa
> Ausindare Erica Rector 2005-05-09 12,47, 26

[[] Meddelande frin Erica Rector

Jag will triffa dig...
> Ausindare Sarah Menthar 2005-02-09 11:54:45

Meddelande frin Sarah Menthor
a . T 5
|:| Hej Anders! Tyuirr varjag upptagen av undervisning nir du ringde tidigare idag. Du kanni mig hemma i koill efeer kI 19,00
pd telefon 010 - 12 34 56, Wi hiirs d3//Bdsta hilsningar /fSara

Ludvig
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421 Inkommande meddelanden
GOr sa har:

Karmmunik ation

1. Klicka pa i huvudmenyn.
2. Pa bildskarmen visas:

Startsida  Kermmunikation  Rum Kzlender/Schema Elevutveckling Frénwars Anders Ryd _,i 1

Kommunikation

Inkaonimande meddelanden Skickade meddelanden Myt meddelande

[] markers alla

»r wsdndare Sarah Menthaor

[] Boka utvecklingssamtal

Mu ir det dags att baka tid fir utvecklingssamtal far klassen/gruppen & ABViza
w5 wsdndare Ervica Rectar

|:| Meddelande frin Erica Rector

Jag vill triffa dig...
»» Awsdndare Sarah Menthar

Meddelande frin Sarsh Manthor
o . . . S
I:‘ Hej Anders! Tywirr var jag upptagen av undervisning nir du ringde tidigare idag. Du kan na mig hemma i kvill efter kI, 19.00
pd teleforn 010 - 12 34 56, Vi hirs dE&/Bdsta hilzningar /S ara

3. Under fliken | 'Mkemmandemeddelanden | ioos alla meddelanden du fatt med det senaste medde-

landet Overst i listan. Klicka pa knappen for att besvara ett meddelande.

Klicka pa knappen for att ta bort ett meddelande. Markera dven rutan
[] markers slla om du vill ta bort alla meddelanden pé en gang.

4.2.2 Skickade meddelanden

Klicka pa fliken L kickade meddelanden | g5 att se Jista Gver dina skickade meddelanden.

4.2.3 Nytt meddelande

Klicka pa fliken | Mt meddelande | g5 ot skriva och skicka ett nytt meddelande eller e-post till n&-
gon av ditt barns larare eller mentorer. Se ovan avsnitt 5.1 for detaljerad information.

4.3 Anmal sjukfranvaro

Gor sa har for att anmala att ditt barn &r eller ska vara franvarande fran skolundervisningen:
1. Valjiflikmenyn det barn du exempelvis ska sjukanmala.

n

a
Franwaro

. 0 . . . B Anrnal franvara
2. Klicka pa I huvudmenyn och valj i den meny som visas
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3. Pa bildskarmen visas féljande bild

il spara T vy anmalan (Sf Skeivut [3] Exportera till Excel @ Ta del av frinvare @ Hialp

| Anmélfdnvare | Viss naveroifrdnvaro Ta del av fridnvarc

& MiaRyd, 950105

Ny frAnvaroanmal

lan

®Heldag O pal av dag

Frén och mad

Till och med

From

2010-03-02 :iﬂ.: Frén ki [ | Orsak | Giltig frinvare
» :Eﬁ.: Till kel [ |
Taom Frin ki Till ki Orsak Kommentar Uppdaterad

A

4. Markera med en av radioknapparna om den franvaro du ska anmala avser en hel dag el-

ler endast

'@} Heldag

del av nagon dag.

O Del av dag

5. Vilj med hjélp av de inbyggda kalenderfunktionerna vilken period aktuell franvaro avser.

Fr3n ach med 2010-03-02 4]

Till och med

2010-03-04 [

6. Galler franvaron endast en del av en dag anger du de aktuella tidpunkterna har.

Frin kI I:I
Tkl [

7. Franvaroorsak ar markerad i listan [SiHafnears

8. Kilicka pa

v

knappen T fyllt i och vill skicka in franvaroanmélan.

9. Naér du sparar far du foljande kvittens av systemet:

Microsoft Internet Explorer fE

N

Heldagsfrinvaro &r sparad, se i liskan.
will du Andra tryck pd lanken "GBndra” eller will du ta boet treck p& 1anken "Ta bort"

10. Klicka pa
avsluta.

nagon namnflik

Exempel pa sparad frAnvaroanmalan for nagra hela dagar

| Anmal finvere | Visa nérvarafidnuare || Ts del avidnvaro

& Mia Ryd, 950105

Ny franvaroanmalan
@ heldag O el av dag

eller huvudmenyfunktion Startsida fgr att

Frin och med 2010-03-02 _::ﬂ.: Frin ki [ | Orsak [Anmald frinvare |

Till ach med p4 _isﬁq Till kI [ |

From Tom Fran ki Till kd Orsak Kommen tar Uppdaterad Av

2010-03-02 2010-03-04 Giltig frinvaro 2010-03-02 11:50 13740818 Andra Ts bort

I illustrationen ovan har barnet anmalts franvarande 2010-03-02 t.0.m. 2010-03-04.
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Klicka i franvaroforteckningen nederst pé bilden pa £cdr2 fr att dndra redan anmélda upp-
gifter eller pd T=tort for att ta bort anmalan helt och hallet.

Exempel pa franvaroanmalan del av dag
|| Anmdl eimere |sion plomtilovma ] dncel sl

-
@ Mia Ryd, 950105

O heldag @ pel av dag

Frin och med 2010-03-08 5] Fran ki [12.00 | Orsak [ Giltig frinvare =
Till ach med X[z010-02-08 [ Till kI |16.00 |

4.4 Boka utvecklingssamtal

Mentorer i dina barns klasser kan planera och erbjuda dig som vardnadshavare att boka tid for
utvecklingssamtal. Mentor kan nédr denne erbjuder bokningsbara tider skicka meddelande till
bade dig som vardnadshavare och klassens elever om att nu &r det tid att boka tid for samtal.
Pa Startsidan kan se ut pa foljande satt.

Mya meddelanden L &N

Klicka pa ™ lasa meddelandet.

2} https://test.rexnet.se - Ryd, Anders - Microsoft Internet Explorer,

x Sting

MMeddelanden
[] Meddelanden

w
|:| Boka utvecklingssamtal

Mu ir det daqgs att boka tid fér utvecklingssarntal fér klaszen/aruppen 2 AB

=5
& 2| & Inkernet

Klicka pa knappen for att svara pa meddelandet, pa knappen for att ta bort det

eller p& knappen XKoswng g5 ot stanga meddelandedialogen.

Gor sa har for att boka bland erbjudna tider for utvecklingssamtal:

Schema o Boka utvecklingssamtal
1. Klicka pa och valj i den meny som visas — —

Du kan dven vélja det barn som med meddelandet avser, har i illustrationen Mia i klass 8 AB.

2. Har du inte redan valt barn via namnflikarna maste du nu vélja barn.

Startzida  Komrmunikation Rum  Kalender/Schema

vl barm | bt
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3. Pa bildskarmen visas foljande dialog:

Startzida  Komrmunikation  Rum Kalender/Schema Anders Ryd _,i Logga ut [
valj barn
Mentar Dag Datum Tid Avhoka

Inga utvecklingssamtal &r bokade,

Mentor Dag Datum Tid Bokad av: Boka

Sarsh Menthor MEndag 2008-09-22 17:30-18:00
Sarsh Menthor Tisdag 2008-09-23 17:00-17:30
Sarsh Menthor MEndag 2008-09-29 17:00-17:30

Som framgar 6verst har du annu inte gjort nagon bokning av nagon tid for utvecklingssamtal.

Det finns har i vart exempel tre bokningsbara tider att vélja bland.

Klicka pa knappen for att reservera en tid.
Vi bokar har tiden mellan kl. 17.00 — 17.30 den 23 september. Pa bildskarmen visas:

N oo o oA

Microsoft Internet Explorer gj

\_?/ Itvecklingssamtalet & bokatfavbokat, Meddela mentor?

ok [ avbre |

8. Klickas pa knappen
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9. P4 bildskarmen visas:

Fubrik:

[Utvecklingssamtal bokat |

Medd_elande:

Ett utE-cI-;Iingsgamtal Ar
bokat av Mia Ryd

;sand kopia till Mia Ryd

é l‘ Internet

10. Markera om du vill att Mia ska underréttas av systemet [JE3Rd KSpia Hil iz &g oy gin
gjorda bokning och klicka pa knappen .
11. Din bokning visas nu éverst pa sidan under rubriken Bokade utvecklingssamtal.

Startzida  Korrmunikation  Rum Kalender/Schema Anders Ryd ..i Logga ut [2
Walj barn | Mia Ryd v

Mentar Dag Datum Tid Avboka
Sarah Menthor Tisdag 2008-09-23 17:00-17:30
Mentaor Dag Datum Tid Bokad av: Boka

Sarah Menthor Mandag 2008-09-22 17:30-18:00
Sarah Menthor Tisdag 2008-09-23 17:00-17:20 Mia Ryd Bokad

Sarah Menthor Mandag 2008-09-25 17:00-17:30

12. Klicka pa knappen om du behover avboka en redan reserverad tid.

Kalender/Schema

13. Klicka pa . och darefter pa sa far du en presentation

av alla barns aktiviteter och schema.



Anvandarhandledning fér vardnadshavare 21 (36)

Startsida  Kommunikation Rum  Kalender/Schema

QQ Shkriv ut

m Dag m Arbetsvecka m Vecka m Manad

Vecka 39 2008 ¥
e Vecka: 39

Anders

2Z zep 2008 ma 23 sep 2008 ti 24 sep 2008 on

Ann-Charlotte

Ludvig

16:00 [

17:00

Mia

17:00 - 17:30
Uky, samtal: 8 AB Mia Ryd

14. For du muspekaren dver en aktivitet i presentationen sa visas i en sarskild informationsruta
vad aktiviteten avser.

Mia
17:00- 1730
Iy, zamtal: 5 8B Mia Ryd

15. Bokade utvecklingssamtal finns &ven i respektive barns kalender.

4.5 Ta del av elevdokumentation

45.1 Elevutveckling, dokument att ta del av
GOr sa har:

1. Klicka pa nagon siffra/ett tal ©? p& en rad med rubriken Elevutveckling, dekument atcra def av
for att se barnets aktuella elevdokumentation.
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Startsida  Kormrmuonikation  Ruom Kalender/Schema Anders Ryd _,i

-

% Kontakta

Alla Lirarlista
Handelser £
Anders Alma i Mia Ludwig
Charlotte
Elevutveckling, dokurnent att ta del aw _ wrz LCED! -
Elevutveckling, dokurnent att skriva i &(2) &3

Ann-Charlotte Ryd
My lektionsfrinvare attta del av Lésukveckling

B Individuell utvecklingsplan

Mya meddelanden w1

2. P4 bildskarmen visas:

23 hitps:/ftest.rexnet.se - Ryd, Ann-Charlotte - Microsoft Internet Explorer

X Sting
= Elevutveckling Termin | HTZ008 % @ Hislp
| Dokumentiuversike i Cokument att fyllai ’ '
Typ Beskrivning Senast andrad Min status

@Individuell utvecklingsplan

Skapad 2008-01-30

Z008-01-30 [x )
IUP att anvindas under 2008
Kemi, Svenska

V] Du har tagit del av dokurnentet X Cu har inte tagit del av/skriviti dokumentet

(Bilden &r beskuren)

Klicka pa ett dokumentnamn ‘@Individuell utvecklingsplan 5 a1t ta del av innehéllet.
4. Dokumentet visas.

) https:iftest.rexnet.se - Arbeta med valda... - Microsoft Internet Explorer

iﬂ Spara indringariflikar @5) Sting

| IR 2008:2 - KE |; IUp 2008:2 - 5% |

L‘ Meddela -@1 Granskafskriv ut @ Hiilp

Ryd, Ann-Charlotte

5 IUP 2008:2 Kemi f 0 :

B ] Oppet from 020120 Publiceras 020120 o Tagitdelay
Individuell utvecklingsplan

Lank till nationella rmél

Utwirdering och nulige | Mya utwecklingsmil ] Gwerenskommelse (Vem girwad?) || Gedkinnands

Utyirdering och nulidge

Social utveckling - normer och virden:

Studiefirmiga:

Kunskaper

SEJ Klar é 8 Internet

5. Vad du som vardnadshavare kan gora i ett visst dokument utdver att skriva ut det, beror av
hur dokumentet definierades nér det skapades.

6. Klicka pa knappen [ seang for att avsluta och stdnga dokumentfonstret.
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45.2 Fleradokument av sammatyp

Finns det dokument av samma typ i flera olika &mnen som du forvantas ta del av sa presenteras
det pa foljande satt.

Elevutveckling Termin |HT2002 ¥ || & Hjilp

| Dokumentdversike | Dokument att skrivai |

i Beskrivning Senast Min
dndrad status
Skapad 2009-03-07 S "

Gor sa har for att ta del av dokumenten:

- o I
1. Kiicka pa lanken
Biclogi, Bild, Engelska, Fysik, Geografi, Historia, Idrott och hdlsa, Kemi, Matematilk, Religion, Samhiallskunskap,
Sléid, Teknik, TY

2. Pa bildskarmen visas i ett eget fonster foljande bild.

EEX
[ skriv uralla I suing
[ Spars || Meddels [0) Granskafskriv vt (3 Limna infklar (3] Skriv ut flik & Hislp
Biclogi
Ryd, Mia
Bild Underlag utvecklingssamtal 2000-09-08 Biologi @
Senast dndrad 2009-10-26 av Sarzh Menthar R
Engelska Gppet fr.o.m 2009-09-07 Bubliceras 2009-09-07
S Virdnadshavare®®  Larare [
si
Underlzg utvecklingssamtal
Geografi s
=ogral Skriftlig information Att utveckla | Elew/Virdnadshavare
Historia o
Skrifdig information

3. Kilicka pa amnesrubriken i bildens vanstra del for att ta del av aktuellt dokument i
respektive amne.

a Skriv ut alla

Bialegi
Bild
Engelska

Fysik

[y sting

4. Klicka pa knappen nar du vill avsluta.
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45.3 Elevdokumentation, dokument att skrivai

Dokument som du som vardnadshavare inte bara forvantas att ta del av utan att ocksa skriva i, re-
dovisas under en egen handelserubrik Elevutveckling, dokument ate skrivai

Ann- A A

Anders Alma Charlotte Mia Luduig
Elewutweckling, dokument att ta del aw _ iz d11) -
Elevutveckling, dokument att skriva i &2 3 - -

-2 https:/itest. rexnet.se - Ryd, Ann-Charlotte - Microsoft Internet Explorer |:||E|[g|
x Sting

= Elewutveckling Termin | HTZO03 |+ o Hislp

Cokumnentiversikt | Dokument att fulla i

Typ Beskrivning Senast andrad Min status

f¥utvecklingssamtal
@ Dokurnentet har en gernensar flik for alla raller,

Skapad 2008-06-13 Lirare och mentarer spara arbetskopia och lirare  2008-06-13 [x]
Samhillsorienterande Smnen, Svenska ldmna infldsa, Lirare & mentorer kan Gven "Spara
som"
P Ovriga dokument Cokumentet har en gemensam flik fir alla roller,
Skapad 2007-08-08 Lirare och mentorer spara arbetskopia och larare 2007-08-08 X
ldmna infliza. Lirare & mentorer kan Sven "Spara
=arm"

] Cu har tagit del av dokumentet X Cu har inte tagit del aw/skriviti dakumentet

&] Klar S| B Internet

GOr sa har:

1. Klicka pasiffran “® for antalet dokument efter rubriken Elevutveckling, dokument att skriva i
for att ta del av dokumentinnehallet.

. . . Dok toattfulla i
1. En dokumentlista visas under fliken | Dokument artfyllai |

22 https:/ftest.rexnet.se - Ryd, Ann-Charlotte - Microsoft Internet Explorer

X Sting
: T
- Elevutveckling Termin | HTZO002 ¥ i Hislp
Dokumentiversikt | Dokument att fylla i !
Typ Beskrivning Senast dndrad Min status
putvecklingssamtal
@ Dokumentet har en gemensam flik fir alla roller.
Skapad 2008-05-13 Lirare och mentarer spara arbetzkopia och lirare  2008-06-13 o
Samhillzorienterande dmnen, Svenska lsmna infl&sa, Lirare % mentorer kan Swen "Spara
som"
Bﬁvriga dokument Dokumentet har en gemenzam flik fir alla roller,
Skipad 2007-08-08 Ll:irare lochﬂmentﬂorer spara ar’betskopif ochulérare 2007-08-08 X
ldmna infliza, Lirare & mentorer kan &ven "Spara
zom"
& Do har tagit del av dokumentet L Cu harinte tagit del av/skrivit i dokumentet
&] Klar 5 @ mternet

2. Klicka pa ett dokumentnamn @Utvecklinassamtsl g5 o4t 5nnna dokumentet.

3. Ett elevdokument kan se ut pa manga olika satt. Har i var illustration finns det ett sarskilt ut-
rymme for dina kommentarer som vardnadshavare.
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] hitps:/H/test.rexnet.se - Arbeta med valda... - Microsoft Internet Explorer

ﬂ Spara dndringar i flikar @*) Sting

| Testdokument QDS - SO | Testdokument QDS - SW M

H Spara L Meddela E_ﬂ Granska/skriv ut &9 Limna infklar... & Hjslp

Ryd, Ann-Charlotte

‘T\| Testdokument QDS Samhillsorienterande imnen 0
& COppetfrarn 080613 Publiceras 080901

|*

Frigor med textalternativ

1.1 Lirarens kemmentar
1.1 Lirarens kammentar (journal)

1.2 Mantarns kammentar

1.2 Menterns kermmentar

1.3 Elavens kommeantar

n
1.4 Vardnadshavarens kommentar EI detta dokument zkriver du hir som virdnadshavare..,

1.5 Skolledarens kammentar

@ Klar é & Internet
(Bilden &r beskuren)

4. Klicka pa knappen e gr it spara ditt arbete i dokumentet.
5. Klicka pa knappen @ mnainfklar nar 4y 4r helt klar med ditt arbete och vill skicka in sa att
mentor och/eller larare kan ta del av dina noteringar.

6. P4 bildskarmen visas:

Microsoft Internet Explorer

9 Cu & p& wag atk lamna in ditt dokoment, G du kickar p& Ok kommer att du inke kunna &ndra dina svar.
"'-—'/ O du inke & Klar med dina svar, walj Avbryt!

| ok | At |

J for att skicka in dokumentet eller for att atergd

7. Klicka pa knappen
till dokumentet.

4.6 Tadel av lektionsfranvaro

4.6.1 Tadel av och bekrafta lektionsfranvaro

P4 Startsidan visas under Handelser for varje barn vid rubriken My lektionsfrinvara attta del av o et

finns nya uppgifter om elevfranvaro som du bor ta del av och bekréfta att du som vardnadshavare
noterat.
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Gor sa har for att ta del och bekrafta dina barns lektionsfranvaro:

%  Kontakta
@ Lararlist
Agneta Mia Marcus
&02) &30 =
(12 iz
&2

& . |Mia Ryd, Frénvaro rapporterad mellan 2010-01-07
1 z010-02-11

1. Klicka pa antalsmarkeringen 2! efter rubriken My lektionsfrinvaro atcta del av

&(2)
"[Mia Ryd, Frinvaro rapporterad mellan 2010-01-07
—H{z2010-02-11

2. Pa bildskarmen visas foljande dialog:

x Stang

{&ll Spara <'7 Ny anmalan =4 Skrivut @ Exportera till Excel @ Ta del av frinvaro & Hijdlp

Anmaél frnvare || Visa nérvaro/frénvarc | Ta del av frénvarc !
L i |

& MiaRyd, 950105

Fr o m[2009-07-03 |v. 28 2009 Vi To m[2010-07-01 |- s [ visa

Sunbornskolan 8A
Mia Ryd 2009-07-09 - 2010-07-01 09/10
950105
Franvaro
Datum Dag Starttid min  Amne Orsak Tagitdel Rapportor
1 2010-02-12 Fre 09:00 60  Biologi Anmald frinvaro [} sarmenl

3. Kontrollera redovisad elevfranvaro.

4. Klicka pé- knappen @ Ta del av frinvara

franvarouppgifterna.

for att bekrafta att du tagit del av de presenterade

Symbolen for ej tagit del © av redovisad lektionsfranvaro andras till & tagit del av.
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4.6.2 Se rapporterad narvaro respektive franvaro

Narvaro respektive franvaro for nagot barn kan du som vardnadshavare ta del av genom att i

franvarodialogen klicka pa fliken

1. Pa bildskarmen kan det exempelvis se ut enligt féljande:

x Sting

Miga ndrvaroffranvarn

lgll Spara 57 Ny anmalan & Skrivur @Exportsra till Excel @Ta del av frinvare (@ Hjslp

Anmél frdnvars || Visa nérarcifrdnvare | Ta del av frdnvarn |

& MiaRyd, 950105

[ osiltia franvare [ |Giltig frénvare [ |nsrvaro [ |Ef rapporterad lektion
veckor[ [ ve ] B Q)

Vecka 6

ti 9 feb on 10 feb

to 11 feb

friz feb

10:00

11:00

2. Bladdra fram och ater mellan olika veckor genom att klicka pa O eller G eller valj

en vecka i listan .

09:00-10:00
8A, Biclogi, sarmen1
Franvaro 60 min

3. Kilicka pa knappen X stang for att avsluta och aterga till Startsidan for alla eller nagot barn.

4.7 Tadel av barns kalenderaktiviteter och schema

4.7.1 Via Startsida och kalenderaktiviteter

Pa Startsidan och pa respektive barns sida visas efter rubriken Kzlendersktiviteter i veckan an gntals-
uppgift avseende registrerade kalenderaktiviteter aktuell vecka for varje barn. Med kalenderaktivi-
teter avses registrerade aktiviteter i exempelvis Rum, bokade utvecklingssamtal, dvs. registrerade
aktiviteter utover barnens skolschema.

E-

Startsida Kornrmunikation Rurn

Kalender/Schema

alla

Handelser

Anders Alma

Eleyutveckling, dokument att ta del av -
Elevutveckling, dokument att skriva i &2
My lektionsfrinuare attta del av -
Mya meddelanden wi1)
Uppdaterade Rum

Kalenderaktiviteter i veckan W) _

Ann-
Charlotte

®2)
€

Mia Ludvig
dao
d) -
die
O] e
Iia Ryd
ATT GORA T SAR
2003-09-09

Anders Ryd &

% Kontakta

Lirarlista

Logga ut [B
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Gor sa har for att ta del av ett barns kalenderaktiviteter:

1. Klicka pa antalsuppgiften efter rubriken Kalenderaktivitetariveckan  Har i vart exempel siffran 4
L4
Mia Ryd
ATT GORA T 5AE
R . Z005-09-09
for barnet Mia Ryd
2. Pa bildskarmen visas dels barnets schema aktuell vecka, dels alla de 6vriga kalenderaktiviteter
I Rum, for bokade utvecklingssamtal och Ovriga aktiviteter som registrerats i barnets kalen-
der.
I illustrationen ar de aktuella kalenderaktiviteterna markerade med réda ramar.
3 https:/ftest.rexnet.se - Ryd, Mia - Microsoft Internet Explorer
X Avbrut
i E Texti Q Skeriv ut [ Exportera
Visa Egen Delad &lla rum Utvecklingssamtal Elewvrum Schema
P MMmmm vecka: 37 Analveckor[1 v|[w 37 ]
08 sep 2008 ma nk=] el St ol = Tuiu === 11 sep 2008 to 12 sep 2008 fr
|‘¢’J ATT GORA I BAB |
0s:00
? Maternatik Sa & Engelska Z2a % Historia Sa l
03:00 IQ’J Biologi &2
10:00 ” [ T Svenska 2a
% 1drott och hilsa 8a
11:00
P Fysik 82
1z:00
130018 Ergelska 8a % Svenzkas 2a 7 Historia 23
 Historia 8a % pild 82
14:00
15’00’i$ Suenzhka 23 P Maternstik 2a
1&:00
|
17:00 ¥ Elevrumnsarbete T P Elevrumsarbete % Elevrumsarbete u
@jKlar é & Internet
v . . o o . (T T o T
3. Du kan foréandra presentationen genom att klicka pa nagon av ikonerna Lt L= L2) L2,
4. Klicka pa O eller G for att bladdra mellan olika veckor i presentationen eller valj vecka i
listan Antal veckar| 1 % ||w, 37 b :ﬁ
5. Klicka pa knappen XK asbryt for att avsluta.
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4.7.2 Viaval av barn och schema
Du kan dven se dina barns skolschema och kalenderaktiviteter genom att géra sa har:
1. Klicka pa namnfliken for det barn du vill se schemat for.

Har:

. . , Kalender/Schema R .
2. Kilicka darefter pa och vélj i den meny som visas.

s Visa schema

ﬁ;_ Boka utvecklingssarmtal
)

3. Pa bildskarmen visas foljande presentation:

| E | Text| Q Skriv ut &= Exportera

Visa [v[Egen [v]pelad  []allarum  []Utvecklingsssmezl  [V[Elevrum  [/]Schema

g —— — 5
@ MEmE Wecka: 37 Antal veckor| 1 3 [v. 37 =

0% sep 2008 m3 09 sep 2008 10 sep 2002 on 11 sep 2002 to 12 sep 2008 fr
D ATT GORAT osp |

0200

7 Maternatik 22 % Engelska 5a 7 Histaria 82
goeno ’75’4 Biologi &2
10:00]

i % Suenska &a
% 1drott och hilza 8a
11:00 I
% Fusik 8a
1z:00 I

13:00|0% Engelska 8a F Guenska 8a % Historia B2
% Historia 82 % Bild 82
14:00|
15:00 Ig, B IQ‘» Maternstik Ba

% Elevrumsarbete [I% Eleyrumsarbete ||

[I% Elevrumsarbete I

4. Du kan forandra presentationen genom att klicka pa nagon av ikonerna @0 £ @ B och
bladdra mellan olika veckor genom att klicka pa antingen e eller @ Du kan ocksa valja
vecka genom att valja i listan eller datum genom att klicka pa ikonen i

5. Klicka pa nagon namnflik for att avsluta presentationen.

4.8 Tadel av uppgifter i Rum

Med begreppet Rum avses en sérskilt upplagd motesplats eller arbetsyta i systemet som exempel-
vis ar skapad av en mentor eller nagon larare for nagot specifikt &ndamal. Det kan exempelvis fin-
nas Rum for en klass, ett eller flera amnen eller nagon sarskild arbetsuppgift i undervisningen. Ett
barn kan inga i ett eller flera Rum och du som vardnadshavare ar behorig att ta del av innehallet i

dina barns elevrum.
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Vilka funktioner som finns i ett visst Rum avgors dels av vilka funktioner som anvéands av skolan,
dels av vilken behorighet du har som vardnadshavare att ta del av informationen.

Rum kan se mycket olika ut och innehalla mycket olika information.

48.1 Till ett Rum

GOr sa har for att ta del av information i ndgot Rum:

Rurm

1. Klicka pa Startsidans huvudmeny pa

2. Pa bildskarmen visas en lista éver alla Rum som du sjalv och dina barn & medlemmar i.
Ar nagon person inte medlem i ndgot Rum redovisas dven detta.

Startzida  Kerrnunikation  Ruomn Kalender/Schama Anders Ryd _,i Logaga ut E‘Lr)
Rurn G | alla rum |5
Oversikt

< Myheter frin dina rum

@ anders Ryd Nya uppgifter!

Den hir anvandaren &r inte medlermn i ngot rum Nu finns det nya

inldrmningsuppgifter!

Las mer (8 AB - U ifter’
& alrma Elander Los mer ( ppgifter)

Den har anvandaren &rinte medlem i ndgot rum

ann-Charlotte Ryd

Den har anvandaren &rinte medlem i nSgot rum

© Mia Ryd
Furn Beskrivning Rumstyp  Senast dndrad
& Suningsrurnmet Det har & mitt testrurn tr att Rum 2008-05-26

beskrivna etk rums= olika
funktioner

3. Du kan alternativt vélja nagot av dina barn genom att klicka pa en namnflik och darefter
Rurm 0 -
klicka pa . Listan 6ver Rum begransas da till det valda barnet.

4. Klicka pa ™! i rumsforteckningen |#!!= rum ~| for att vilja ett specifikt Rum.
Alternativt klicka pa = eller ® for att bladdra mellan olika Rum eller valj ett Rum i presen-

. o 1 - . 0 & Suning t
tationen pé bilden genom att klicka pd rumsnamnet * =
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5. Pa bildskarmen visas rummets egen Startsida.

Startzida  Kommunikation  Rum  Kalender/Schema Anders Ryd ,i
ELim ‘ﬁ | Suningsrurnmet vl*
| Startzida || Attgora | Kalender | Forum | Filer |

Myheter frin dina rum

Vélkomna till mitt testrum!

Du kan hidr anvdnda olika typsnitt, alika farger och 19Xt$10r|ekal' Allt efter egna énskermil.
Du kan oded infoga bilder om du 53 dnskar,
LAME TILL DOK I RUMMETS FILLAGER!

6. Som tidigare framhallits kan ett Rum se ut pa manga olika sétt, innehalla text, bilder och lan-
kar till andra dokument. Rummet kan ocksa innehalla olika funktioner.

4.8.2 Rumsfunktioner

Vilka funktioner som ar tillgangliga for ett visst Rum framgar av den flikmeny som finns 6verst pa
rummets Startsida.

| Startzida || Aftgdra | Kalender | Forum | Filer |

. é Skriv ut startsida Avsluta medlemsskap
Det kan exempelvis vara

4821 Attgora

Funktionen Att gOra i ett Rum kan ndrmast jamforas med ett slags bladderblock i klassrummet.
Alla deltagare i rummet ser den aktivitet som laggs upp i ”Att-gora-listan” om sa markeras vid
upplaggning av den enskilda aktiviteten.

4822 Kalender

Till varje Rum hor automatiskt en egen kalenderfunktion. Rumskalendern riktar sig enbart till
rummets medlemmar och kan endast ses och anvandas av dessa.
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| Rumskalendern registreras och laggs alla de aktiviteter in som &r relevanta i forhallande till det
aktuella rummets syfte. Det kan exempelvis vara information om prov, laxor, méten, inlamnings-
uppgifter eller vad som helst som dgaren av rummet dnskar att medlemmarna sarskilt ska notera.

48.2.3 Forum

Till ett Rum kan ocksa ett Forum skapas. Ett Forum &r en plats for medlemmarnas egna diskus-
sioner och som rumsmedlem kan du se och delta i pagaende diskussioner men dven skapa egna
nya.

Eurm @ Ouningsrurnmet v |

Startsida Atk gora K.alender Farumn Filer

@ My diskuzsion

Dizkussioner i forumet
o~ Mitt testrurmn
“oHur wi anvinder Testrummet (2) Fritorim s Hank oot
Agare:
[ Adeline Svensson [adesvel)

Rubrik:

Mitt testrurm

Beskrivning:

Det har &r mitk testrum fér att beskrivna etk rums olika funktioner

Gor sa har for att skriva eller svara pa ett inlagg i en pagaende diskussion:
1. Klicka pé_ Hur vi anvander Testrummet (2] i bilden ovan.

2. P4 bildskarmen visas:

Startzida Alt gora Kalender Fonrn Filer

__j Myttt inldgg Uppdatera inlagg g My diskussion ‘:g Skriv ut diskussionen

Dizkussioner i forumet
_/\Mitt testrumn

Diskussion:Hur vi anvander Testrurnrmet 2

Hur vi anvander Testrummet (2] Platt vy Tradwy
Aysandare  Rubrik Datum @
Sarah Menthor Re: Hur vi anvinder 2O06-12-11 16136129
Testrummet
Sarah Menthor Hur wi anvénder Testrurnmet 2O06-12-11 15:120:39

3. Klicka pa det inlagg till hoger i bilden som du vill kommentera eller svara pa.

Startsida Alt gara Kalender Fiarum Filer
_'__j Mytt inlagg  2E Svara Uppdatera inldagg My diskuszion Q Skriv ut diskussionen

Diskussioner i forumet
‘;-" Mitt testrum

Diskussion:Hur vi anvander Testrummet 9

Hur wi anvander Testrurnrnet (2] Platt wy Tradwy
awvsandare  Rubrik Datum 9
Sarah Menthar Rt Hur vi anvinder 2006-12-11 18:36:29
Testrurnrnet

Sarah Menthor Hur vi anvénder Testrummet 2006-12-11 1
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4. Klicka pa knappen

28 seara fisr att i den textredigerare som startar skriva ditt svar.

 Nytt inldgg -- Webbsidedialogruta

:j Spara

Diskussion: Hur vi anvinder Testrurmmmet

x Avbryt

Rubrik: |Re: Hur vi anvander Testrummet

A s LARGERX/ 9« Bs=ESEHO Qo3
BIUSE=ESEGA- Y- SIZEEX aein i =
anrmaI - Yerdana » Storlek -

Har skriver du in ditt svar p& det valda inlagget,
Klicka p& knappen SPARA fér att spara och publicera ditt svar,

Du kan pd en rad olika satt formatera din text med hjalp av funktionerna ovan,

EIHTML CLPreview

=2 g5 HE K Iy

https: ffkest, rexnet. sefSecure/Rexnet/Forums/ForumPopup, aspxfoontrol=CreatePr 88 Internet

5. Klicka pa knappen 2 spara for att spara och publicera ditt inldgg.

6. Klicka p& knappen 2yt inliaa g1 nt skriva ett helt nytt inlagg, dvs. inte ett svar pé ett re-
dan gjort inlagg i diskussionen.

7. Klicka pa knappen #< T#bertinliaa far att ta hort ett eget inligg. Observera att du inte kan
ta bort ett inlagg om det redan hunnit besvaras av nagon annan person.

8. Klicka pd knappen L&l Uppdaterainlaaa g5 att hamta nya inlagg.

9. Klicka p& knappen "2 Skriv ut diskussisnen 5 ot skriva ut inlaggen i en diskussion eller for

att fa en overblick 6ver hela diskussionen.

10. Klicka p knappen ¥ M diskussion gsr st starta en ny diskussion.
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11. Pa bildskarmen visas féljande dialog:

3 Skapa ny diskussion -- Webbsidedialogruta

Skapa diskuszion | Aubryt 1.}

[JLE: denna diskussion

rubrik : N!,' diskussion..."Skolk p?a-l:-et!,'gen"?|

Bl RS tBREEX I ™
BFss@Eo Qg =
EFET

C

Se 3 Y Y ¥ 3= 3 58 e E ] S
BIUS=E=EEPA-YV- ZIZEEC X el it
S B ELAHENY
¢ Mormal = Verdana = Starlek = Zooma -

Hej!

Har pabarjar jag en ny diskussion om férslaget att "skolk" foresl3s skrivas in i terminsbetygen,

Hur ser ni pd detta farslag?

EIHTML QPreview

https:} kest rexnet, sefSecure/Rexnet/Forums/ForumPopup. aspxfrontrol=Cr 88 Internet

12. Ange en rubrik for den nya diskussionen och skriv den text med mera som du 6nskar dela
med dig av.

13. Klicka Sk=p=diskussion g5p att registrera och skapa den nya diskussionen i det Forum som
tillndr rummet.

48.2.4 Filer

Till ett Rum kan det ocksa finnas sarskilt avdelat lagringsutrymme for filer. Exakt hur fildialogen

kan se ut och vilka olika kataloger som dina barn och kanske ocksa du som enskild vardnadshava-
re har tillgang till kan variera.

/] Rexnet - Microsoft Internet Explorer erhillet av Stockholm Stad o ] 4
) skapa mapp D Skapa fil | | -"l | | oy | b duarfar fil 11 Hamta fil E
_| Suninagsrurnrmet Filnamn Storlek Senast andrad Typ
El_) Mina mappar [T [gf testz.ra 52 KB 2006-10-16 09:02:03 JPG
Hamta fil

Gor sa har for att hamta en fil fran ett rums lagringsutrymme till din egen dator:
1. Markera i fildialogen den fil du vill hdmta .

2. Klicka pa knappen ' Hamta fil

3. Folj darefter anvisningarna pa bildskarmen for att spara filen pa din egen dator.
Overfora fil

Gor sa har for att overfora en fil fran din egen dator till ett rums fillagringsutrymme:
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1. Klicka i dialogrutan for filhantering pa knappen ik overtar i .

2. Foljande dialog presenteras (har nagot beskuren):

|:? | 0 Guerfar fil
Owvertor fil E

1. ©m du av ndgon anledning inte zer rutan far fildverfdring nedan, kan du
anvanda detta falt far att valja en fil att dverfara,
= WAl fil genorn atk klicka pa Bladdra, klicka darefter pa Slutfar.

| [ ElEdda. ]

2. Sék efter dokurment eller favarit du vill Sverféra, Slutfsr dverféringan
genom att klicka pd knappen Slutfér. Det finns tre metoder att séka: = Dra
och slapp dokurnent eller Favoriter frin din egen dator till det vita faltet
nedan, ® Anvand Add files f&r att sdka efter dokument,

Marne ] Size | &dd Files, ..

3. Slutfér fildverféringen

é a Inkternet

3. Klicka pa knappen :

4. SOk pa din dator i fildialogen fram den fil du vill dverfora till systemet. Markera filen.

Viilj filtyp

Lot ID Mira dokurmnert v| (e i e e

Ty i!{‘jBIuetooth Exchange Folder
.- Ea :dMln musik
Senast anvanda ii}_ﬂMina bilder
dakument =1 Mina eBooks

e i’uflMina roktagna Filer
! i@Mina videoklipp
Skrivbard '(:IMV Albums
[Z3my eBooks
EBMV Music

:.,_='|Mv PageMananer
(43 Drive_C.dat

[+#] prive C,xml

fiﬂ_]Ett testdokument, doc

é!_)l—g iﬁjGenvég Eill M1y Music

Dren har datorn

L ' 2

‘Fj Filnarnn: || v [ Oppra l

=/

tina dokument |

tdina

natverksplatser Eilformat: i-.-’-\lla fler *.") Vi Avbryt
. 0 Oppna
5. Klicka pa knappen .

6. Klicka pa knappen i systemets fildialog.
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7. Du far ett meddelande om att filen 6verforts. Observera att filstorleken for att 6verfora filer
ar begrénsad till 10 MB/fil.

Microsoft Internet Explorer E|

L] "_». Filéwerféringen ar genomfird
L

8. Klicka pa k J i meddelanderutan.

4. Den Overforda filen presenteras nu i fildialogen i filmappen till rummet.

4.8.2.5 Skriv ut rummets Startsida

Klicka pé. knappen Q Skriv ut startsida

4.8.2.6 Avsluta medlemskap i ett Rum

Avsluta medlemsskap

Klicka pa knappen
skapas.

GOr sa har for att avsluta ditt medlemskap i ett Rum:
1. Valjdet Rum i vilket du vill avsluta ditt medlemskap.

Avsluta medlemsskap

2. Klicka pa knappen
3. Pa bildskarmen visas foljande dialog:

\.? htbps: /ffect rexnet,se)/ 5 =

for att skriva ut rummets startsida.

for att avsluta ditt medlemskap i ett visst Rum.
Denna funktion forutsatter att rummets &gare valt att aktivera mojligheten nér rummet

Valj rum Avslutas datum
[8a | 2005-08-13

Meddelande till dgare/administratir

[Bekrﬁ&a ach stéing] [Avhr',ft] [Elekrﬁﬁ:a]

Avsluta medlemsskap i rum. Du kan inte avsluta rum dar du ar 3gare.

Klar € Internet by v H100 %

och klicka pé_ knappen [E!-Ekrﬁﬁ:a och 5t§ng].

Skriv ett meddelande till rummets dgare om att du 6nskar avsluta ditt medlemskap
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